
ا لمعتمدةل لترجمةاإلدريسي
و المؤسساتل لجهاتا لترجمةخدمات

٢م ‏ ن١ا لمعتمدةل لترجمةاإلدريسي

ا لمكتبق دراتملف
و المؤسساتل لجهاتا لرقميو التوثيقا لترجمةخدمات

ا لمكتب،ع ملآ ليةع لىت عرّفا لتوثيق.ف يو وضوحا لصياغةف يد قةإ لىت حتاجا لتيللوثائق
ج هتك.ا حتياجاتم ناقشةق بلت جريبياًن موذجًاوراجع

ق انونيةوثائق
وإدارية

و المراسالتو الوكاالتالعقود
ل لتقديما لمعدةّوالمستندات

ا لرسمية.ا لجهاتإلى

ت جاريةمستندات
ومالية
و وثائقو العروضالسجالت
و القوائمالشركات

ا لتجارية.والمراسالت

و وثائقتقارير
متخصصة

و الوثائقا لطبيةالتقارير
ب حسبو المهنيةالدراسية

ا لمشروع.نطاق

ا لتحقق؟ن ظامي قدمّها لذيما
ا لنسخةتتبعّ
ا لنسخةو رقمإ صدار،و وقتو تاريخو ثيقة،رقم

الحالية.

ا لملفمطابقة
و مقارنتهاا لمقدمل لملفا لرقميةا لبصمةفحص

ا لمسجلة.بالنسخة

ا العتمادإدارة
ا نتهاءو تحديدا العتماد،و إلغاءا لوثيقة،ح الةعرض
ا لحاجة.ع نداإلتاحة

ا لتصحيحاتسجل
س ببو تسجيلل إلدارةا لسابقةا إلصداراتحفظ

ا لوثيقة.تصحيح
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ا لقرىأ مج امعةب جوارا لشماليةا لعزيزيةا لمكرمة:مكة
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ا لمعتمدةل لترجمةاإلدريسي
و المؤسساتل لجهاتا لترجمةخدمات

٢م ‏ ن٢ا لمعتمدةل لترجمةاإلدريسي

ل لمراجعةق ابلو توثيقو اضح،تعاون

ا لنسخةإ عداد.3ا لمشروعا تفاق.2ا لمتطلباتت حديد.1
واعتمادها

و التحققا لتسليم.4

ا لوثائقإ لىالوصول
ا لساريا لملفت تيحا لخدمةم نا لحاليةالنسخة

ا لرابطي عُاملر مزه.أ وا لتحققر ابطي ملكلمن
ا لوثيقة.إ لىو صولو سيلةباعتباره

ا لظاهرةالبيانات
ي تضمنو قدو وصفها.ا لوثيقةب ياناتتعُرض
ا لمكتبي راجعل ذلكش خصية؛ب ياناتالوصف
ا إلصدار.ق بلمالءمته

ج هازكع لىا لملفمطابقة
د اخلا لملفب صمةت حسبا لمطابقةأداة

ل غرضا لمختارا لملفت رفعو الالمتصفح؛
ا لخادم.إ لىالمطابقة

و االحتفاظاإللغاء
إ تاحةي وقفانا إلتاحةا نتهاءأ وا العتمادإلغاء

ي عنيانال و هماا لعام.ا لتحققر ابطع برالملف
ت لقائياً.ا لمحفوظةا لملفاتأ وا لسجلحذف

ا لرقميالتوثيق
ا لملف.و بصمةا لمكتبس جلإ لىي ستندالتحقق

م نر قميت وقيعش هادةح الياًا لنظامي تضمنوال
م رخّص.ت صديقخ دماتمقدمّ

ا لجهةمتطلبات
ا الحتفاظو مددا لبياناتم عالجةو موقعا لسريةتحُددّ
ال م راجعتها.ب عدا التفاقن طاقف يا لتسليموآلية
ا عتماداًأ وا متثالش هادةا لصفحةه ذهتمثلّ

حكومياً.

ت قُدمّا لسرية.و متطلباتو الموعدو الحجمو اللغاتا لوثائقن وعح ددّم ناسب:ع رضإلعداد
ا لتعاقد.إ جراءاتض منا لصلةذ اتا لتأهيلو مستنداتو السعرا لنطاقتفاصيل
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